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- Quyét dinh danh séch giang vién huéng dan thuc tap trén co s& dé xudt cia Vién
dao tao Tién tién, Chét lwrong cao va POHE;

- Quyét dinh thanh vién Hoi déng chim chuyén dé thuc tap cuéi khoa;

- Quyét dinh théng nhat mau chuyén dé thuc tép cudi khoa, thang diém chim chuyén
dé thyc tap cui khéa trén co s& d& xudt cia Vién dao tao Tién tién, Chat lugng cao va
POHE;

- BQL va Vién BPTTT, CLC&POHE phdi hop véi cac phong ban, khoa/vién cé
lién quan t6 chire thuc hién ké hoach thyc tap, kiém tra céc nhém thuc tap dé nim tinh
hinh chung va giai quyét kip thoi nhitng van dé phat sinh trong thoi gian thuc tép.

5.1.2. Vién dio tao Tién tién, Chét luwong cao va POHE
La don vi thiong trye diu méi, td chire trién khai thuc hién cac nhiém vu:

- Bon déc, nhic nhé sinh vién nop ddy da hoc phi theo quy dinh. Mirc hoc phi
theo thong bdo hang nim cua Phong Tai chinh - Ké toan déi véi sinh vién Chuong trinh
Chét lugng cao;

- Thong béo danh sach sinh vién du didu kién thyc tap; cép gidy gi6i thigu thue tap
cho sinh vién;

- Phéi hop véi cac Khoa/ Vién c6 trién khai chuong trinh Chét lugng cao té chirc
phé bién ké hoach thuc tap va viét chuyén d& cho sinh vién truéc khi xudng co s thuc
tép;

- Xdc dinh thoi gian, dia diém va phdi hop véi Khoa/ Vién c6 trién khai Chuong
trinh Chét luong cao, phéi hop v& mat ky thuat véi TT.UDCNTT td chirc gi6i thiéu, phd
bién Ké hoach thyc tap cho sinh vién Chuong trinh Chét lugng cao khéa 62, sip xép dia
diém cho cac bao cao vién theo yéu cau cia tirng chuyén nganh;

- Téng hop danh sich sinh vién dang ky viét chuyén dé bang tiéng Viét va tiéng
Anh; cho sinh vién ding ky giang vién huéng dan trén co s danh séch céc Khoa/ Vién
gti; tong hop va trinh Hiéu truéng ra quyét dinh;

- Chu tri, phéi hop véi cdc Khoa/ Vién c6 trién khai chuong trinh Chét luong cao
t6 chirc kiém tra cdng tac thuc tap cudi khéa ctia sinh vién;

- Lén ké hoach, phéi hop véi céc Khoa/Vién c6 trién khai chuong trinh Chét lwong
cao td chirc cho sinh vién Chuong trinh Chét luong cao khéa 62 thuyét trinh chuyén dé
cubi khoa truée Hoi dbdng;

- Tap hop chuyén dé guri Hoi déng chim chuyén dé thyec tép;

- Tong hop diém chuyén dé thuc tap, diém danh gi4 thyc tap tbt nghiép va théng
béo két qua cho sinh vién:
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- Luu trir dit liéu diém dé xét tét nghiép cho sinh vién.
5.1.3. Khoa/Vién c6 trién khai Chirong trinh Chit lwong cao

- Lién hé bdo cdo vién tir cac co quan thuc tién dén trao ddi véi sinh vién, giri
théng tin cho Vién Pao tao Tién tién, Chét luwong cao & POHE dé b tri phong hop theo
hinh thire trye tiép/true tuyén va thong béo cho sinh vién tham du;

- Giri danh séch phan cong giang vién huéng dan chuyén @ thuc tap cudi khoa
cho Vién Do tao Tién tién, Chat luong cao va POHE c6 xéc nhan ctia B¢ moén. Trong
do:

* Danh séch giang vién du kién tham gia huéng din chuyén dé thuc tap giri trude
ngay 10/12/2023 @& chuyén cho sinh vién dang ky;

¢ Danh sich giang vién chinh thirc da dugc phan cong huéng dan chuyén dé thyuc
tép giri trude ngay 15/12/2023.

(Trong danh sdch cén ghiré ho va tén; hoc ham, hoc vi; hudng nghién ciru chinh)

- Lép ban chi tiét hoa ké hoach, noi dung va huéng nghién ctru thuc tap phi hop
cho timg chuyén nganh dao tao theo Chuong trinh Chét lwong cao (Kiém toén, Ngén
hang, Kinh ¢ du tv, Quan trj Kinh doanh quéc t, Quén tri doanh nghiép, Quan tri
Marketing, Kinh té quéc t€, Tai chinh doanh nghiép, Kinh té phat trién, Quan trj nhan
luc);

- Thong béo thoi gian phd bién ké hoach thuc tap chi tiét cho Vién Pao tao Tién
tién, Chét luong cao va POHE dé b tri gidng dudng va thong bao cho sinh vién;

- Theo doi va dén ddc giang vién huéng din chuyén dé thuc tdp theo ding ké
hoach va nop Kkét qua cho Vién dao tao Tién tién, Chét luong cao va POHE trude ngay
14/4/2024.

5.1.4. Phong Tai chinh - K¢ todn

Cén ctr Quy ché thu chi ndi bo ciia Truong déi véi Chuong trinh Chat hrong cao
dé thue hién cong viéc:

- Thanh toén kinh phi cho c6ng tic td chirc chi dao, trién khai thue tép cho sinh
vién Chuong trinh Chét lugng cao; kinh phi cho céc bdo cao vién;

- Thanh toan tién chdm chuyén dé trén co s& quyét dinh phan cong giang vién
huéng dén.

5.1.5. Phong Thanh tra phdp ché
- Lap Chuyén d trinh Hiéu truéng Ké hoach thanh tra chuyén d& thuc tap;
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tra thyc tap tdt nghiép.
5.2. T6 chirc thye hién va kidm tra qud trinh thye tip

5.2.1. Ddi véi BQL va Vién dao tao Tién tién, Chit lugng cao & POHE

theo quy dinh.
5.2.2. Péi Khoa/ Vién chuyén nganh va gidng vién huéng din

- Cing v6i co quan thuc tép thuong xuyén theo doi, huéng dan va kiém tra tién do
thuc tép ctia sinh vién theo Ké hoach thye tap chi tiét cia chuyén nganh;

- Phdn anh kip thoi nhitng khé khin, vuéng méic trong qua trinh huéng din thue
t8p v6i Ban Gidm hi¢u (qua Vién ddo tao Tién tién, Chét lwong cao va POHE);

- Phéi hop véi thanh tra kidm tra cong tic thyc tap;
5.2.3. D6i véi sinh vién

- Tim co s6 thyc tap phu hop véi chuyén nganh dao tao;

aep.neu.edu.vn);
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- Sinh vién hoan thién cac thu tuc giéy to theo quy dinh (bao gdm: phiéu ding ky
co s6 thuc tap, nhat ky thyc tap, phiéu danh gid clia co s¢ thuc tap) dé déng kém vao
cudn chuyén dé thuc tap bia cung ban hoan chinh;

- Sinh vién ndp chuyén dé thuc tap lén hé théng Turnitin va in két qua (ty 1€ trung
lap duéi 25%), xin xac nhan cia giang vién huéng din dé dong kém vao cudn chuyén
dé thyc tap bia cimg ban hoan chinh;

- Sinh vién photo thanh 3 ban chuyén d& thyc tap c6 déng kem ddy du céc gidy to
theo quy dinh (bzo s0m: phiéu dang ky co s& thuc tap, K& hoach va nhat ky thuc tép,
phiéu danh gid ctia co s6 thyc tap, két qua Turnitin);

- Sinh vién nép 01 ban chuyén d& thuc tap t6t nghiép va 01 phiéu danh gia cia
GVHD (phicu tréng) cho GVHD dé& G VHD chim theo ding han da quy dinh;

- Sinh vién ndp toan bo dé cuong, ban thao c6 bit tich cia GVHD, 03 béan chuyén
dé thuc tap vao tii Clearbag cho Vién DTTT, CLC & POHE;

- Sinh vién hoan thién chuyén d thuc tap theo gép ¥ ctia GVHD va Hoi déng;

- Sinh vién ndp lai cho Vién BTTT, CLC & POHE chuyén dé thuc tap bia cirng
hoan chinh ¢é déng kem cac gidy to ban gbe theo quy dinh (bao gdm: phiéu dang ky co
sé thuc tap, Ké hoach va nhat ky thuc tap, phiéu danh gi4 cua co s& thuc tép, Kkét qua
Turnitin ¢6 x4c nhan cta GVHD);

- Nhitng sinh vién khéng hoan thanh chuyén dé thyuc tép hodc ndp chém thoi gian
s€ bi xit ly theo quy dinh.

Viéc trién khai dot thuc tép c6 y nghia quan trong gép phén néng cao chit luong
dao tao. Hiéu truéng yéu ciu Ban quan ly Chuong trinh Tién tién, Chét luong cao va
POHE va Khoa/ Vién tich cuc thuc hi¢n tét ké hoach nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, dé nghi cdc don vi, gidng vién
va sinh vién phan 4nh tinh hinh véi Ban Quan ly- Chwong trinh Tién tién, Chat Iugng
cao va POHE (qua Vién DTTT, CLC & POHE) dé kip thoi giai quyét

Noi nhin:pu KT.HIEU TRUONG
- Céc Khoa/ Vign trién khai CT CLC; r -

- P.TC-KT, P.TTPC;

- Luu:VT, DTTT,CLC&POHE.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO g CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Dic 13p - Tw do - Hanh phiic
S6: 2566 /KH-DPHKTQD Ha N¢i, ngay Q5 thang 19ndm 2023
KE HOACH

Thye tp va viét chuyén dé thye tap dbi véi sinh vién hé chinh quy,
Chuong trinh Chit lwong cao khoa 62, niim hoc 2023-2024

Can cir Quy dinh vé thuc tdp va chuyén dé thyee tap déi véi sinh vién dai hoc hé
Chinh quy dao tao theo hé thong tin chi cia Ty ruong Pai hoc Kinh té quéc dén ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 224 7/0D-D 'KTQD ngay 27/11/2018 ciia Hiéu truong;

Can cir Quyét dinh s6 1898/0D-DHKTOD ngay 17/09/2019 vé viée sira d6i, bé
sung mot 56 didu vé Quy dinh vé thuc tdp va chuyén aé thue tdp doi véi sinh vién dai
hoc hé Chinh quy dao tao theo hé thé'ng tin chi cia Truong Dai hoc Kinh té quo"c ddn
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 224 7/OD-DHKTOD ngay 27/11/2018 ciia Hiéu
truong,

Can cit Quyét dinh s6 1059/QP-DHKTOD ngay 20/7/2015 ciia Hiéu trieong
Truong Pai hoc Kinh té Québc dan vé viéc Ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh
quy Chuong trinh Chét luong cao tai Truomg Pai hoc Kinh té quo"c ddn;

Can cir ké hoach hoc tdp cia Chuong trinh Chdt lwong cao khéa 62, Hiéu
trudng quy dinh ké hoach thyc tdp va viét chuyén s thye tdp cho sinh vién hé chinh
quy, Chuong trinh Chdt lwong cao khod 62 nhu sau:

1. Muc dich, yéu ciu thue tip

- Ciing ¢4, néng cao kién thic ly luén da hoc; gén hoc véi hanh, Iy ludn véi thuc
tién, gitip sinh vién lam quen va tdng cudng ky ning thuc té, ning luc chuyén mén phu
hop véi nganh, chuyén nganh dao tao;

- Gitip sinh vién h¢ théng hoa va cling ¢ kién thirc chuyén mén da dugc trang bi,
vén dung vao thuc té d& phan tich céc chinh séch hodc gidi quyét cdc vin dé thudc
nganh va chuyén nganh dao tao nhu phén tich danh gia cic hoat dong quan ly va kinh
doanh tai co s, kién nghi céc bién phép déi méi va hoan thién hé théng kinh doanh;

- Gitp sinh vién rén luyén ky néng, kién thirc nghé nghiép, hinh thanh céc phim
chét tri tug, phuong phép tiép can, giai quyét mot van dé thuc té;

- Tao cho sinh vién c6 co hoi phét hign nhimg kién thirc va k§ ning con thidu dé
co ké hoach bd sung hoan thién;

- Rén luyén tdc phong, phuong phép lam viéce cia ngudi can b quan Iy kinh té va
quan tri kinh doanh.
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2. Piéu kién sinh vién dwgc thye tip va viét chuyén g

Cén cir Quy dinh vé thuc tap va viét chuyén dé thyc tap déi véi sinh vién dai hoc
chinh quy dao tao theo Chuong trinh Chét lwong cao tai truong Dai hoc Kinh té Quéc
dén ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1059/Qb-BHKTQD ngay 20/7/2015 cia Hiéu
truéng. Diéu kién dé sinh vien duoc di thue tép va viét chuyén dé thyc tap nhu sau:

- Tich lily dugc it nhat 75% téng s6 tin chi cia chuong trinh do tao;
- Théa man c4c diéu kién tién quyét cia hoc phin “chuyén d thyc tap”;
- Dang trong thoi gian ti da duoc phép hoan thanh chuong trinh dao tao theo quy dinh;
- Khéng bi truy ciru trach nhiém hinh sur hogdc khong dang trong thoi gian bi ky
luat & mtrc dinh chi hoc tap;
- Hoan thanh day du nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Truong.
3. Thoi gian, nji dung va phuong phép thye tap
3.1 Thoi gian thye tip

Téng thoi gian thye tap 1a 15 tudn, tir ngay 18/12/2023 dén ngay 21/04/2024,
trong d6 12 tuén thuc tap tai co s& thuc tép va 03 tudn bao cdo va chim chuyén dé thuc
tap tot nghigp.

a) Thoi gian chudn bj thyc tap: 01 tudn (tr ngay 18/12/2023 dén ngay
24/12/2023). Trong thoi gian nay sinh vién phai thuc hién cac cong viéc sau day:

- Tham dy cic budi té chirc tap huén, phé bién muc dich, noi dung, ké hoach
thuc tép va viét chuyén de;

- Nhén giang vién huéng din;

- Lién hé véi giang vién huéng din dé xin y kién ctia giang vién huéng din vé
don vi thuc tép, ndi dung thuc tap va viét chuyén dg;

- Lién h¢ dia diém thyc tap phi hop véi chuyén nganh hoc va dé tai nghién ciru.

b) Thoi gian thuc tdp chinh thic: 12 tudn (tir 25/12/2023 — 31/03/2024) (bao
g6m thoi gian nghi tét)

Két thic thoi gian thuc tép, sinh vién ndp chuyén dé thuc tap va két qua danh gia
cta co s¢ thuc tap cho gidng vién huéng din truée ngay 07/4/2024. GVHD chim
chuyén dé thuc tép t6t nghiép va nop di€ém vé V.DTTT,CLC&POHE truée ngay
14/4/2024.

Thoi gian thuyét trinh va danh gia chuyén dé thuc tap du kién tir ngay 15/4/2024
dén ngay 21/4/2024.

Thoi gian thyc tap du kién phan bé trong bang dudi day:





image3.jpeg
Théi gian

i d Pon vi
1 dun
v thye hign

18/12/2023 -
24/12/2023

- Phd bién k& hoach thuc tap cho sinh vién:
- Vién BTTT,

CLC & POHE
- GVHD

- Nhén giang vién huéng din;

- Lién hé dia diém thyc tap;

- Chuén bj dé cuong chuyén dé thuc tap. !

25/12/2023-
31/3/2024

- Sinh vién xuéng co quan thyc tap, thu thap i fiu va !

hoan thién dé cuong Chuyén d thuc tap tdt nghiép va ndp |‘

cho giang vién huéng dan;

- GVHD chinh sira dé cuong va tra cho sinh vién;

Sinh vién viét chuyén dé thuc tap tét nghiép: - G¥HD

- Can ¢t vao @& cuong chi tiét da duge GVHD stra, sinh | - Sinh vién
vién viét ban thao chuyén dé va giri GVHD g6p ¥, chinh |

stra; ;

- Can ctr vao ban thao da dugc chinh sira, sinh vién viét va |
hoan thién chuyén d2.

01/4/2023-
07/4/2023

- Sinh vién hoan thién chuyén d& thyc tap theo mau quy
dinh (xem trén website aep.neu.edu.vn);

- Sinh vién hoan thién cic thi tuc gidy to theo quy dinh
(bao gdm: phiéu dang ky co s& thuc tép, nhat ky thuc tap,
phiéu danh gi4 cta co s¢ thuc tép) dé déng kém vao cubn
chuyén dé thuc tap bia cling ban hoan chinh;

- Sinh vién ngp chuyén dé thyc tap 1én hé théng Turnitin
va in két qua (ty 1& sao chép dudi 25%), xin x4c nhén cia
gidng vién huéng din dé déng kém vao cubn chuyén dé
thuc tdp bia cting ban hoan chinh;

- Sinh vién photo thanh 4 ban chuyén d& thuc tdp (1 ban
bia cling va 3 ban bia thuong) cé dong kém dy du cac
gidly t& theo quy dinh (bao gdm: phiéu dang ky co s thuc
tap, nht ky thuc tdp, phiéu danh gid cia co s& thuc tap,
két qua Turnitin).

- Sinh vién ngp 01 ban chuyén dé thuc tap tét nghiép va
phiéu dénh gia ctia GVHD (phiéu tring) cho GVHD;

- Sinh vién ndp toan bp dé cuong, ban thdo cé bt tich cta
GVHD va 03 ban chuyén d& thuc tap vao tii Clearbag cho
Vién BTTT, CLC & POHE.

Sinh vién
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- Giéng vién chdm chuyén dé thuc tap tdt nghiép

(ﬁ//i//zz%zzi- - Bo mon tf‘)ng hop va ndp phiéu danh gid ctia GVHD, .-gavrl:;
bang diém tong hop vé Vién DTTT, CLC & POHE. :

15/4/2024-

21/4/2024 | - Sinh vién thuyét trinh chuyén dé thue tap cudi khoa, GVHD

(du kién)

- Sinh vién hoan thién chuyén dé thuc tép theo g0p y cla

GVHD va Hgi dong;

- Sinh vién in chuyén dé thuc tap bia ciing hoan chinh ¢

Truée ngay | dong kem céc gidy to ban gbe theo quy dinh (bao gbm:
29/4/2024 | phiéu dang ky co sé thuc ta , nhat ky thuc tap, phiéu danh Sinh vién
(du kién) gia cla co so thuc tap, két qua Turnitin c6 Xdc nhan ciia

GVHD);

- Sinh vién ndp lai chuyén dé thuc tép bia cling cho Vién

DTTT, CLC & POHE.

Truée ngay 2 N R S g . o Vién DTTT,
06/5/2024 |- Tong hop diém va thdng bao két qua cho sinh vién CLC&POHE
3.2 Noi dung thuc tip

- Tuy thudc vao dic diém cua timg chuyén nganh, cac Khoa/ Vién chi tiét héa va
phd bién ngi dung thuc tap va cac huéng nghién citu cho sinh vién trong budi trién khai
thue tap.

3.3 Phuong phap thwe tap

3.3.1 Truée khi xuéng co s thuc tgp

CLC&POHE va Khoa/Vién t4 chire;

- Nghién ciru tai lidu c6 lién quan dén cong ty du kién thyc tap;

- Lién hé co s& thyc tap;

- Lién h¢ véi gidng vien hudng dan;

- Trén co s¢ Ké hoach thuc tap chung ctia Nha truong, sinh vién chuin bi ké hoach
thuc tap chi tiét cta c4 nhan.
3.3.2 Sau khi xuéng co sé thue tgp

- Nghe cén bg co sé thuc tap gisi thisu tong hop vé tinh hinh don vi, co chu té
chirc bd may cta don Vi va cac hoat dong chinh cia co so;

- Nghién ciru tai liéu, trao ddi, khao sat, phéng van cac can b6 clia co quan thuc té
dé 14y théng tin tu ligu phuc vu viét chuyén d& cuéi khéa;

|
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- Tham gia cong tac cu thé theo yéu cdu ciia co s& thuc tép;

- Chép hanh nghiém chinh ndi quy ciia co quan, ké hoach thuc tap ciia truong,
tranh thu téi da su gitip d& ca cén bo, chuyén gia co s& thuc tap;

- Thu tép tai liéu va viét chuyén d& thuc tap.
4. Quy dinh dbi véi “Chuyén d? thye tap”
4.1. Quy dinh vé ngi dung va hinh thirc

- “Chuyén d& thuc tdp” do ca nhén sinh vién thuc hién c6 d@ tai gén véi thue té
thuc tap, ndi dung phai bao gbm ca phén khung Iy thuyét, thuc trang va giai phap cho
van dé nghién ctru, ddm bao vé co so trich din va cic quy dinh ciia Nha truong vé& viee
dénh gid chuyén dé qua phin mém chéng sao chép Turnitin

Hinh thirc chuyén dé phai dam bao cac yéu cu trong phu luc giri kém quy dinh
ndy. Chuyén dé c¢ thé viét bing mét trong hai thir tiéng 1a tiéng Viét hoic tiéng Anh .
D9 dai cta chuyén dé t6i thiéu 50 trang danh méy (khdng ké phy luc), dugc in trén mot
mit gidy A4; trinh bay theo quy dinh (phong chir Times New Roman c& chit 13, cach
dong 1.3; kiéu g6 (bang ma Unicode); kich thuéc 18 trén va dudi 25mm; 18 tréi 35mm;
1€ phi 25mm) va céc quy dinh khac cia Trudng Pai hoc Kinh té quéc dan,

- Trong chuyén dé thuc tap sinh vién phai ¢6 phiéu déng ky co s¢ thuc tap, nhat ky
thyc tp, phiéu dénh gi ciia co s¢ thyc tap, ban két qua chay Turnitin ¢6 x4c nhan cia
GVHD.

4.2. Quy dinh vé danh gid chuyén dé thwe tip

Diém chuyén dé thuce tap bao gdm 2 thanh phén diém, chém theo thang diém 10, lay 1¢
dén 0.1 diém.

C4ch tinh nhu sau:

Diém chuyén @ thye tap=(50% x A) +(50% x B)

Trong do:

- A:1a diém do giang vién huéng din chém theo thang 10, 1dy 1é dén 0,1 diém;

- B: 12 diém do héi déng dénh gia CDTT chdm, duoc tinh 12 diém trung binh cong
ciia 02 thanh vién Hoi ddng danh gia thuyét trinh, ldy 1& dén 0,1. Didm mébi thanh vién
Hoi ddng danh gi4 thuyét trinh chém theo thang diém 10, 14y 1é dén 0,1 diém

5. T4 chiic thwe hi¢n
5.1. Phan cdng thye hién
S.1.1. Ban Quan Iy Chuong trinh Tién tién, Chét lugng cao va POHE





